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　 指定（更新）申請に係る提出書類一覧（居宅介護支援）
	提出書類
	チェック欄
	備　　考

	指定申請書
	様式第１号
	
	新規申請の場合

	指定更新申請書
	様式第５号
	
	更新申請の場合

	事業所の指定に係る記載事項
	付表10
	
	○居宅介護支援事業所の指定に係る記載事項

	申請者の登記事項証明書又は条例等
	
	
	○法人の場合には、登記事項証明書
○登記事項証明書等の目的の中に「居宅介護支援」が入っていること

	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
	参考様式１
	
	○他の事業所等で兼務がある場合は、兼務がある事業所の勤務体制及び勤務形態一覧表を添付すること

	資格証等の写し
	
	
	○資格の必要な従業者については資格証の写し（Ａ４版）を提出すること
○管理者は、主任介護支援専門員研修修了証の写し（経過措置期間は、介護支援専門員証の写しで可）

	雇用契約書等の写し
	
	
	○雇用契約書又は雇用関係が確認できる書類（労働条件通知書、辞令、労働者派遣契約等）の写しを提出すること

	申請者組織体制図
	参考様式
	
	○県内にある全ての介護サービス事業所、従業者の氏名が記載され、事業所毎に指揮命令系統がわかるものを提出すること

○他の事業所に従事している従業者がある場合には、申請者組織体制図の当該従業者名に◎を付し、勤務形態一覧表を添付すること

	事業所の位置図
	
	
	○事業所周辺の状況及び事業所の位置がわかる図面

	事業所の平面図・写真（※工事中不可）
	
	
	○各室の用途、寸法、面積（内法）及び出入口や廊下の幅等を記載した図面
○各室の状況のわかる写真

	運営規程
	
	
	○各事業において記載すべき内容を具体的に記載すること（付表と照合）

	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	参考様式
	
	○次の事項について、具体的かつわかりやすく記載すること

　※利用者等からの相談又は苦情等に対応する常設の窓口

　　（担当者の氏名、連絡先の電話番号、対応時間等）

　※円滑かつ迅速に苦情処理を行うための処理体制・手順

　※公的機関の苦情相談窓口として、「岡山県国民健康保険団体連合会」及び指定を受けている市町村の担当部署は必要であること

	建物又は事業所の使用権限を証明することのできる書類
	
	
	○建物が自己所有の場合には、登記事項証明書又は登記済権利証の写し等
○賃貸の場合には、賃貸借契約書の写し

○更新申請の場合は不要

	損害賠償への対応が可能であることがわかる書類
	
	
	○「保険証書」又は「加入申込書及び領収証」の写しを提出すること

	関係市町並びに他の保健医療・福祉サービスの提供主体との連携の内容
	
	
	○具体的な連携の内容がわかるもの

	誓約書
	参考様式
	
	○申請者の所在地・名称、代表者職・氏名を記入押印していること

	建築物関連法令協議記録書
	参考様式
	
	○更新申請の場合は不要

	社会保険等への加入状況に係る確認票
	様式第１号の２
	
	○更新申請の場合は不要

	指定更新申請に係る書類等省略に関する申告書
	
	
	○届出事項に変更がなく提出を省略する場合、添付の有無を記載


