　 指定（更新）申請に係る提出書類一覧（認知症対応型共同生活介護）
	提出書類
	備　　考

	指定申請書
	様式第１号
	新規申請の場合

	指定更新申請書
	様式第５号
	更新申請の場合

	事業所の指定に係る記載事項
	付表４
	

	申請者の登記事項証明書又は条例等
	
	○法人の場合には、登記事項証明書
○登記事項証明書等の目的の中に認知症対応型共同生活介護が記載されていること

	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
	参考様式
	○他の事業所等で兼務がある場合は、兼務がある事業所の勤務体制及び勤務形態一覧表を添付すること

	資格証等の写し
	
	○資格の必要な従業者については資格証の写し（Ａ４版）を提出すること（介護支援専門員、正看護師等）

	雇用契約書等の写し
	
	○雇用契約書又は雇用関係が確認できる書類（労働条件通知書、辞令、労働者派遣契約等）の写しを提出すること

	組織体制図
	参考様式
	○県内にある全ての介護サービス事業所、従業者の氏名が記載され、事業所毎に指揮命令系統がわかるものを提出すること

○他の事業所に従事している従業者がある場合には、申請者組織体制図の当該従業者名に◎を付し、勤務形態一覧表を添付すること

	代表者の経歴書
	参考様式
	○認知症対応型サービス事業開設者研修(又は下記研修)修了証の写しを添付すること

※実践者研修又は基礎課程、認知症介護指導者研修、認知症高齢者グループホーム開設予定者研修を修了している場合は必要な研修を修了しているとみなして差し支えない

	管理者の経歴書
	参考様式
	○認知症対応型サービス事業管理者研修及び認知症介護実践研修の修了証の写しを添付すること（みなし管理者は旧基礎課程）

	計画作成担当者の経歴書
	参考様式
	○認知症介護実践研修（又は基礎課程）修了証の写しを添付すること

	就任承諾書
	参考様式
	

	介護支援専門員の氏名及び登録番号
	参考様式
	○介護支援専門員番号は３３（他都道府県で登録している場合は別番号）で始まる８桁の登録番号を記載すること

	事業所の平面図
	参考様式
	○各諸室の用途・寸法を明示したＡ４版のもの

○他の事業所と併設の場合は、専用区画の部分を色分けするなど明確にすること

	居室面積一覧表
	参考様式
	○居室の床面積は、内法(内寸)で７．４３㎡以上確保していること

	施設写真
	
	○外観及び諸室（居室、居間、食堂、台所、浴室等）の状況が確認できるものであること

○Ａ４版用紙に貼付すること

	設備等一覧表
	参考様式
	○事業を行ううえで必要な設備・備品等を記載し、記載された内容が確認できる図面・写真を添付すること

○非常災害設備については、防火設備（消火器等）設置の写真を添付すること

	運営規程
	
	○最新のものを提出すること

	重要事項説明書
	
	○最新のものを提出すること

	利用者との契約書
	
	○最新のものを提出すること

	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	参考様式
	○次の事項について、具体的かつわかりやすく記載すること

　※利用者等からの相談又は苦情等に対応する常設の窓口

　　（担当者の氏名、連絡先の電話番号、対応時間等）

　※円滑かつ迅速に苦情処理を行うための処理体制・手順

　※公的機関の苦情相談窓口として、「岡山県国民健康保険団体連合会」及び指定を受けている市町村の担当部署は必須

	建物又は事業所の使用権限を証明することのできる書類
	
	○自己所有物件：登記事項証明書又は登記済権利証の写し等
○賃借物件：賃貸借契約書の写し

	損害賠償への対応が可能であることがわかる書類
	
	○「保険証書」又は「加入申込書及び領収証」の写し

○未加入の場合は、加入申込書及び指定時に加入する旨の押印した確認書

	協力医療機関（協力歯科医療機関）との契約の内容
	
	○契約書の写しを提出すること

	介護老人福祉施設、介護老人保健施設、病院等との連携体制及び支援体制の概要
	
	○内容が確認できるものを提出すること

	誓約書
	参考様式
	○申請するサービスにより、別紙①、②、③を添付すること

	運営推進会議の構成員並びに開催状況
	参考様式
	

	社会保険等への加入状況について
	別紙１
	○新規指定申請時のみ提出すること


