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不在者投票の手続きについて 

 

 このたびの里庄町長選挙の不在者投票ができる期間は、令和８年１月 14日（水）から１

月 17日（土）までの４日間となりますので、貴施設に入院・入所している方のうち、里庄

町の選挙人名簿に登録されている選挙人から問合せがありましたらよろしくお願いします。 

 

不在者投票をするに当たっては、まず、投票用紙等を里庄町選挙管理委員会（以下「里

庄町選管」という。）に対して請求し、手許に取り寄せておかなければなりませんが、この

請求には、選挙人から依頼を受けて不在者投票管理者が請求する場合と、選挙人が直接請

求する場合の２通りの方法があります。 

 それぞれ手続が異なりますので、次のとおり、この２つのケースに分けて概略を説明し

ます。 

 

 

１ 選挙人から依頼を受けて不在者投票管理者が投票用紙等の交付

を請求する場合 

 

ア 投票用紙等の請求 

  まず、選挙人が不在者投票管理者に、様式１「投票用紙及び投票用封筒の請求依

頼書」により、投票用紙と投票用封筒の請求を依頼します。 

  なお、この請求依頼書については、選挙人１人につき１枚ずつ作成しても差し支

えありません。 

 

イ 不在者投票管理者から市区町村選管への請求 

請求依頼を受けた不在者投票管理者は、選挙人が登録されている選挙人名簿の属

する市区町村選管（里庄町選管）に対して、投票用紙及び投票用封筒を、様式２「請

求書」により請求します。 
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(ア) 請求期間 

選挙期日の前日（午後５時）までですが、できるだけ早めに請求してくださ

い。なお、選挙期日の告示日以前においても請求することができます。 

請求方法は、直接でも郵便等による送付でも差し支えありません。里庄町選

管からの投票用紙の交付は、原則として告示の日の翌日以後（郵便等により送

付する場合は、告示日の前２日以後）に行われることとなっています。 

(イ) 点字投票 

選挙人から点字投票する旨の申立があったときは、その旨を「請求書」の備

考欄に点字投票を希望する旨を記載する必要があります。 

(ウ) 里庄町選管への請求 

一枚の用紙に依頼者の氏名を連記できます。 

 

ウ 選挙人への投票用紙の交付 

不在者投票管理者は、里庄町選管から交付された投票用紙と投票用封筒を受け取

り、請求を依頼した選挙人に渡します。 

（なお、実務上は、不在者投票を行う際に選挙人に手渡すことになります。） 

 

(注)・選挙人に投票用紙等を渡す際には、選挙人を誤って交付することのないよう、

投票用紙及び投票用封筒と選挙人からの請求依頼書を対照し、確認する必要が

あります。 

・点字投票をする旨申し立てたときに交付される投票用紙は、点字投票である旨

の表示がされています。 

・投票用封筒には外封筒と内封筒の２種類があり、両方で１セットとなっていま

す。 

 

エ 投票 

いよいよ投票に入ります。 

(ア) 投票記載場所の設置 

不在者投票管理者は、投票を記載する場所について、他人が選挙人の投票の

記載をのぞきこんだりすることがないように投票の秘密保持に努め、また投票

用紙の交換その他の不正が行われることのないようにするために、投票記載台、

投票箱（代用できるものでも可。）等相当の設備をしなければなりません。 

また、投票記載場所には、候補者の氏名等の一覧表や候補者等の選挙運動用
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ポスター、政治活動用ポスター等の掲示は一切できないこととなっています。 

なお、投票記載場所の外において、立候補者の告示や選挙公報、立候補者を

平等に扱っている新聞記事等を見ることができるようにするなどの便宜供与は

可能です。 

(イ) 立会人・補助者の選任 

ａ 不在者投票を行う場合には、必ず選挙権を有する者を立ち合わせなければな

らないことになっています。あらかじめ立会人（１人）を決めておくことが必

要です。 

ｂ 代理投票を行う場合には、さらに２人の補助者が必要です。あらかじめ、立

会人の意見を聴き、不在者投票の事務に従事する者のうちから、決めておくこ

とが必要です。 

 なお、代理投票を行う場合の補助者（２人）については、不在者投票管理者

及び立会人と兼ねることはできないこととなっています。 

(ウ) 立会人の立会い 

不在者投票管理者は、あらかじめ選任しておいた有権者１人を投票に必ず立

ち会わせなければなりません。 

立会人は、不在者投票が公正に行われていることを見届ける重要な証人です。 

(エ) 投票用紙等の点検 

 不在者投票管理者は、投票の前に選挙人に投票用紙と投票用封筒の提示を求

めて、投票用紙に候補者の氏名が書かれていないことを点検します。 

（実務上は、ウ（２ページ）のとおり不在者投票を行う際に、不在者投票管理

者が点検のうえ選挙人に手渡し、直ちに投票することになります。） 

(オ) 投票の方法 

 選挙人は、投票記載場所で、投票用紙に里庄町長選挙の候補者１人の氏名を

記載します。これを投票用封筒の内封筒に入れ、封をしたうえ、さらに外封筒

に入れて封をします。そして、外封筒の表面に選挙人の署名をして提出します。

（外封筒に選挙人の署名がない不在者投票は、投票として扱われなくなります

ので、注意してください。） 

 不在者投票管理者は、選挙人から提出された封筒に署名がしてあるかどうか

を確認し、漏れがあれば必ず本人に署名させてください。不在者投票管理者や

立会人が選挙人の氏名を代筆してはいけません。 

(カ) 点字投票 

 点字投票の場合の投票用外封筒の表面の選挙人の署名は、内封筒を外封筒に
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入れる前に点字で署名させてください。 

(キ) 代理投票 

 心身の故障その他の事由のため自ら候補者の氏名を書くことができない選挙

人は、不在者投票管理者に申請し、代理投票をすることができます。 

この場合の手続きについてですが、まず補助者の選任について立会人の意見

を聴き、不在者投票の事務に従事する者のうちから、補助者２人を定めます。 

投票記載場所で、補助者１人の立会いのもとに、他の補助者（代理記載人）

１人に選挙人の指示する候補者１人の氏名を記載させ、これを投票用封筒（ま

ず内封筒に入れ、次に外封筒に入れる。）に入れて封をさせ、続いて外封筒の表

面に選挙人の氏名を記載させ（このとき、代理記載人の氏名は記載しないでく

ださい。）、不在者投票管理者に提出させます。 

そして投票を里庄町選管に送致（持参又は郵便により送付）をする際に、様

式３「代理投票通知書」を同封してください。 

代理投票の申請を受けたが、不在者投票管理者において、その事由がないと

認めたときは、これを拒否できますが、拒否の決定は、必ず立会人の意見を聴

いてしなければなりません。 

     (注) 不在者投票管理者は、補助者に対し、代理投票の際に本人の意思を確認

することなく代理記載を行ったり、特定の候補者の名前等を誘導するよう

な聞き方をしないよう指導してください。 

        また、確認のために入院者に読み聞かせるときは、当該入院者以外に聞

こえないよう注意してください。 

(ク) 代理投票の仮投票 

代理投票を拒否された選挙人に不服があるとき又は代理投票をすることにつ

いて立会人に異議があるときは、選挙人は、代理投票の仮投票をすることがで

きます。 

 代理投票の仮投票の方法は、（キ）の手続によるほか、代理投票の補助者のう

ち選挙人に代わり投票用紙に候補者の氏名を記載した者（代理記載人）が、投

票用外封筒の表面に選挙人の氏名を記載した上で、さらに、代理記載人の氏名

を投票者欄の左に「代理記載人何某」と記載し、提出することになっています。 

(注) 代理投票の仮投票の場合には、選挙人の氏名に加え代理記載人の氏名

を必ず記載してください。 

通常の代理投票の場合には、代理記載人の氏名は記載しないでくださ

い。 
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(ケ) 歩行が困難な選挙人のベッドの上での投票 

不在者投票は、原則として投票記載場所で行うべきですが、重病人など歩行

困難な者については、不在者投票管理者の管理下で、かつ立会人の立会いがあ

れば、ベッドの上でも投票させることが可能です。この場合においては、特に

投票の秘密保持に注意を払うことが必要です。 

なお、この場合、ベッドのある室内に選挙運動用ポスターや政治活動用ポス

ター等がないかどうか、特に入念にチェックしてください。 

 

オ 投票終了後の手続 

 不在者投票管理者は、投票を受け取ったときは、投票用外封筒の所定の欄に投票

年月日及び投票場所を記載し不在者投票管理者の記名をした上、立会人に署名させ

ます。 

投票年月日、投票場所及び不在者投票管理者の氏名の記載（ゴム印等による記名

でもよい。）がない不在者投票や立会人の署名がない不在者投票は、投票所で「不受

理」（投票として扱われないこと。）となりますので特に注意してください。 

 

カ 不在者投票の送致 

 不在者投票管理者は、予定していた不在者投票がすべて終わったら、投票用封筒

と様式４「不在者投票送致書」を送致用封筒（郵送の場合は、原則、レターパック

プラス）に入れて封をし、その表面に投票が在中する旨を明記し、里庄町選管に送

致（持参又は郵便等による送付）をします。 

 また、不在者投票は、選挙の当日投票所を閉じる時刻までに、里庄町選管から投

票管理者のもとへ届ける必要があり、この時刻を過ぎて到達したものは投票として

扱われなくなります。不在者投票管理者は、この送致に要する期間を見込んで事務

処理を行う必要があります。 

(ア) 代理投票を行った選挙人がいる場合 

 送致（持参又は郵便等による送付）する際に、様式３「代理投票通知書」も

併せて送付してください。 

(イ) 代理投票の仮投票を行った選挙人がいる場合 

 送致（持参又は郵便等による送付）をする際に、「代理投票仮投票調書」も併

せて送付してください。 
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２ 選挙人が里庄町選管に対して直接投票用紙等の交付を請求する

場合 

 

ア 投票用紙等の請求 

  まず、選挙人は、「不在者投票宣誓書兼請求書」を選挙人名簿に登録されている里

庄町選管に対して直接又は郵便等により提出して、投票用紙、投票用封筒及び不在

者投票証明書の交付を請求します。 

なお、この「不在者投票宣誓書兼請求書」は、里庄町選管で準備しています。 

 

（注） ・選挙人は、指定病院等で投票する旨をあわせて申し立てることが必要です。 

    ・点字投票をしようとする場合は、その旨を申し立てることが必要です。 

 

イ 投票用紙等の点検等 

不在者投票管理者は、選挙人に投票用紙、投票用封筒及び不在者投票証明書の入

っている封筒の提示を求めて、投票用紙及び投票用封筒を点検し、「不在者投票証明

書」の調査をします。 

 

 

 

 

 

 

 

(ア) 選挙人から提出された不在者投票証明書の封筒が開披されているときは、い

かなる事情であれ、不在者投票をさせることはできません。 

(イ) 不在者投票をする指定病院（指定介護老人保健施設を含む。）等と不在者投票

証明書の投票しようとする施設の名称とが一致するかどうか確認してください。 

 投票しようとする施設の名称と一致しないときにも投票できないことはあり

ませんが、選挙人にその理由を聴き、不在者投票証明書の余白に記録する等の措

置をとってください。 

 

ウ 投票等 

 選挙人が直接請求する場合は、不在者投票管理者が選挙人の依頼により請

求する場合と異なり、里庄町選管から投票用紙及び投票用封筒のほか、不在

者投票証明書が不在者投票証明書用封筒に入れられ、封をしたままで交付さ

れることとなります。 

参 考 
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投票に入りますが、投票の方法等その手続は、選挙人が不在者投票管理者に依頼

して投票用紙等の交付を請求する場合と全く同様です。 

なお、里庄町選管に不在者投票を送致する際に、不在者投票証明書を不在者投票

とともに送致用封筒（郵送の場合は、原則、レターパックプラス）に入れて送致し

てください。 

 

 

不在者投票の変更手続きについて 

 

（１） 不在者投票をしようとして投票用紙の交付を受けた選挙人は、選挙期日の前日ま

でにその投票用紙等の交付を受けた投票管理者に返却すれば、期日前投票を行う

ことができます。 

（２） また、選挙期日の前日までに不在者投票をしなかったときは、その投票用紙等を

投票管理者に返却すれば、選挙の当日、投票所において投票することができます。 

（３） 選挙人が直接投票用紙等の交付を請求した場合には、名簿登録地以外の市区町村

選管で不在者投票をすることができます。 

（４） 不在者投票をせず、選挙の当日、投票所においても投票しなかったときは、投票

用紙等を速やかに里庄町選管に返さなければなりません。 

 

不在者投票の経費について 

 

（１） 不在者投票に係る経費 

不在者投票の経費については、不在者投票管理者が、選挙終了後、様式５「不在

者投票経費請求書」を里庄町選管に提出してください。 

その際、請求者は必ず不在者投票管理者（病院の場合は院長、老人ホーム等の場

合は当該施設の長等）となり、法人の理事長等が請求することはできません。また、

請求書に押印する印鑑も不在者投票管理者の印（病院長印等）でなければならず、

理事長印等では請求できません。 

不在者投票管理者以外（理事長等）の名義の口座に振込を希望するときは、委任

状欄にも必ず記入してください。委任状欄には、上記不在者投票管理者の印を押印

してください。 
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お支払いする経費は、実際に投票を行った選挙人１人につき 1,236円となります。 

（２） 経費請求書の提出先 

    ＜提出先＞ 

     〒719－0398 浅口郡里庄町大字里見１１０７－２ 

        里庄町選挙管理委員会事務局 

    

    封筒の表に「不在者投票経費請求書在中」と明記してください。 

その他、ご不明な点がございましたら、里庄町選挙管理委員会事務局までお問い

合わせください。 

＜問合せ先＞ 

 電話 0865-64-3111 
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投 票 用 紙 及 び 投 票 用 封 筒 の 請 求 依 頼 書 
 不在者投票管理者(職名) ○○病院長          氏名  ○ ○ 太 郎     殿 

 令和８年１月１８日執行の里庄町長選挙の不在者投票をするため、投票用紙及び不在者投票用封筒の交付の請求を依頼します。 

依頼月日 
選挙人名簿に記載 

されている住所         

ふ り が な 

生年月日 
請求依頼 

の 種 類     
備考 

選 挙 人 氏 名 

1 月 15 日 里庄町大字里見８８８８ 

ｻﾄｼｮｳ ﾀﾛｳ  M 

 T    ２５．４．１ 

 S 

 H 

里庄町長選挙 点字 
里庄 太郎   男  女        

1 月 15 日 里庄町大字新庄９９９９ 

ｻﾄｼｮｳ ﾊﾅｺ  M 

 T    ４７．６．１ 

 S 

 H 

里庄町長選挙  里庄 花子   男  女 

月  日  
  M 

 T 

 S 

 H 

里庄町長選挙  
          男  女 

月  日  
  M 

 T 

 S 

 H 

里庄町長選挙  
          男  女 

月  日  
  M 

 T 

 S 

 H 

里庄町長選挙  
          男  女 

月  日  
  M 

 T 

 S 

 H 

里庄町長選挙  
          男  女 

月  日  

  M 

 T 

 S 

H 

里庄町長選挙  
 

備考  点字投票をする人は，備考欄に「点字」と記載すること。 

（不在者投票管理者保管） 

様式１ 
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請  求  書 
 

令和８年  月  日 

 

里庄町選挙管理委員会 

委員長 大上 益治郎 殿 

                      （〒○○○－△△△） 

               所 在 地 岡山市北区内山下２－４－６ 

               施 設 の 名 称 甲 野 病 院 

               不在者投票管理者 甲野病院長 

               職 ・ 氏 名  甲 野 乙 郎 

                   電 話（ ０８６ － ××× － □□□□ ） 

                   ＦＡＸ（ ０８６ － ××× － △△△△ ） 

               事務担当者 職・氏名 主任 丙山 丁子 

 

次 の 選 挙 人 は 、 令 和 ８ 年 １ 月 １ ８ 日 執 行 の  里 庄 町 長 選 挙  の 当 日 、 

当 甲 野 病 院  にあるため、当 甲 野 病 院 において投票する見込みであ

り、公職選挙法施行第５０条第４項の規定による依頼があったので、次の選挙人に代わっ

て、投票用紙及び不在者投票用封筒の交付を請求します。 

 

不在者投票実施予定日 １ 月 １５日 （ 木 ） 

 

選挙人名簿に記載 

されている住所         

ふ り が な 
生年月日 備 考 

選 挙 人 氏 名 

里庄町大字里見８８８８ 

ｻﾄｼｮｳ ﾀﾛｳ  M 

 T ２５．４．１ 

 S 

 H 

点字 
里庄 太郎 

里庄町大字新庄９９９９ 

ｻﾄｼｮｳ ﾊﾅｺ  M 

 T ４７．６．１ 

 S 

 H 

 

里庄 花子 

   M 

 T 

 S 

 H 

 

 

   M 

 T 

 S 

 H 

 

 

   M 

 T 

 S 

 H 

 

 

備考 選挙人から令第５０条第３項（点字による投票）の申し立ての依頼があった場合は、

備考欄に「点字」と記載すること。 

 

  

様式２ 
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様式３  

 

令和８年  月  日 

 

 

里庄町選挙管理委員会委員長 大上 益治郎 殿 

 

 

                 住      所 

                 施 設 の 名 称         

                 不在者投票管理者 

職 ・ 氏 名                      印 

 

 

代 理 投 票 通 知 書  

 

 

記 

 

選挙人氏名 補助者氏名 

代理投票の事由 

 

（該当に○）        

 

※ 

投票区名 

※ 

名簿番号 

※ 

整理 

番号 

   
心身の故障 

    

  
そ の 他 

 

備考  １ ※は記入しないこと  

     ２ 選挙人１人につき、１通とすること 
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様式４ 

 

令和８年  月  日 

 

里庄町選挙管理委員会 

 委員長 大上 益治郎 殿 

 

施 設 名 

職・氏名                印 

 

不 在 者 投 票 送 致 書 

 

 令和８年１月１８日執行の里庄町長選挙の不在者投票を次のとおり送致します。 

 

記 

 

１ 送致の内訳 

 

（１）受 領 数 人分 

（２）投 票 者 数 人分 

（３）返 還 数 人分 

（４）送 致 数 人分 

 

 

２ 返還する者の氏名 

 

氏   名 住   所 
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様式５ 

 

不在者投票経費請求書 

金              円 

（投票者１人当たり１，２３６円×        人＝         円） 

 ただし、令和８年１月１８日執行の里庄町長選挙不在者投票特別経費 

（投票者氏名は別紙のとおり） 

上記のとおり請求します。 
令和８年   月   日 

里庄町長 殿 

      ［不在者投票管理者］ 

                  （〒○○○－××××） 

            所 在 地 岡山市北区内山下２－４－６ 

（ＴＥＬ ０８６－△△△－□□□□ ） 

（ﾌﾘｶﾞﾅ）  ｺｳﾉﾋﾞｮｳｲﾝ 

施設の名称 甲 野 病 院 

            役 職 名 甲野病院長 

            （ﾌﾘｶﾞﾅ）  ｺ ｳ ﾉ ｵ ﾂ ﾛ ｳ 

            氏   名 甲 野 乙 郎                印 

（注  意） 

１ この請求書は、選挙の日から１週間以内に必着するように、 

〒719-0398 浅口郡里庄町大字里見 1107-2 里庄町選挙管理委員会事務局あてに送付してください。 

２ 不在者投票管理者（請求者）は、病院長若しくは指定施設の長等又は病院長の職務を代理すべき医師、

歯科医師若しくは指定施設の長等の職務を代理すべき者であることが必要です。 

３ 口座振込といたしますので、次の欄に必ず記入してください。 

  （口座名義は必ず銀行届出のとおり正しく記入してください。） 

金融機関名 本店・支店別 預金種別 口座番号 
（フリガナ） 

口座名義人 

○○銀行 

   本 店 

△△ 支 店 

   出張所 

普 通 

・ 

当 座 
１ ２ ３ ４ ５ ６ ７ 

医療
いりょう

法人
ほうじん

甲野会
こうのかい

 

   理事長
りじちょう

 甲
こう

川
かわ

 乙男
おとめん

 

 ４ 請求者と口座名義人が異なる場合は、振り込みできません。 

   この経費の受領者（上記口座名義人）が、不在者投票管理者以外であるときは、次の委任状に記入し

てください。受領者が法人にあっては、法人名並びに代表者の役職名及び氏名を記入してください。 

委
任
状 

 

 医療法人 甲野会 理事長 甲川乙男                    を代人と定め、 

 

上記の金額の受領に関する一切の権限を委任します。 

令和４年  月  日 

 

 

（不在者投票管理者）所 在 地 岡山市北区内山下２－４－６ 

              施設の名称 甲野病院 

              役 職 名 甲野病院長 

              氏   名  甲 野 乙 郎          印 

 

 

（事務担当者） 

所属 総務課 職・氏名  主任 ・ 丙山 丁子 

 

  

 

甲
野
病 

院
院
長 

之 

印 

甲
野
病 

院
院
長 

之 

印 

２カ所とも、必ず同じ名称を記入してください。 

不在者投票管理者印（上と同じ印）を押してください。 
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様式５ （別 紙） 

                        施設名                   

不 在 者     

投票月日 

不 在 者 投 票 者              
備 考 

選挙人名簿に記載されている住所 氏    名 

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

月  日    

 月  日    

 月  日    

 月  日    

 

（事務担当者） 

所 属  職・氏名  

 


